AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ ODLIYYO NAZIRLIYI

KOLLEGIYA QORARI

28 sentyabr 2012-ci il No 22-N

“Azarbaycan adlar1 barads malumat salds edilmasi iizra inzibati reqlament”in tosdiq
edilmasi barada

“Dovlat organlarmin elektron xidmatler gostermasinin tegkili sahasinds bezi tedbirlar
haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 nomrali
Farmaninda doayisiklik edilmasi barade” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2012-ci il 6
iyul tarixli 676 ndmrsli Fermaninin icrast magsadi ile “Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys
Nazirliyi haqqmnda 9sasnama”nin 19-cu bandini rahbar tutaraq Kollegiya

QORARA ALIR:

1. “Azsrbaycan adlar1 barsds malumat slds edilmasi iizra inzibati reqlament” tesdiq
edilsin (alava olunur).

2. Bu Qerarn Hiiquqi Aktlarmn Dovlst Reyestrine daxil edilmesi temin olunsun
(A.Oliyev).

3. Qorar aidiyyeti adliyye orqanlarma gondarilsin.

Azarbaycan Respublikasinin
adliyye naziri
I daracali dovlat adliyya miisaviri Fikrot Mammadov

Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys
Nazirliyi Kollegiyasmin 2012-ci il 28
sentyabr tarixli 22-N nomrali Qorari ilo
tosdiq edilmisdir
Azarbaycan adlar1 barods malumatin salds edilmasi iizrs inzibati reqlament
1. Umumi miiddaalar
1.1. Elektron xidmatin ad1: Azarbaycan adlari barade malumat slds edilmasi
1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Azarbaycan adlari, onlarin izahli serhi ve statistik

gostaricilari barade malumat bazasinin, habels onun tizerinds axtarisin aparilmasini shate
edir.

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asasi:
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- “Informasiya alde etmak haqqinda” 30 sentyabr 2005-ci il tarixli 1024-11Q némrali
Azarbaycan Respublikasinin Qanununun 6-c1 vo 10-cu maddalari;

- Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2006-c1 il 18 aprel tarixli 391 nomrali
Formani ilo tesdiq edilmis “Azerbaycan Respublikasinin 9dliyye Nazirliyi hagqqinda
Osasnama”’nin 8.17-ci bondi;

- Inzibati reqlamentin qobul olunmasmin asasi: “Dévlst orqanlariin va Azarbaycan
Respublikasinin  Prezidenti tarafindon yaradilan publik hiiquqi soxslorin elektron xidmatlor
gostarmasinin tegkili sahasinde bazi tadbirlor haqqinda” Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 némrali Fermani, Nazirlor Kabinetinin 24 noyabr

2011-ci il tarixli 191 nomrali Qararmna uygun olaraq hazirlanmigdir?

1.4. Elektron xidmati gosteran dovlst qurumunun adi: Azarbaycan Respublikasinin
9dliyys Nazirliyi

1.5. Elektron xidmatin digar icracilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi: Elektron xidmat tam
avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati: Xidmatin icra miiddati istifadag¢inin talob olunan
molumatlar1 daxil etmasinden ve bunun informasiya sisteminda emali miiddatindan asilidir.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi: Votondaslar Azarbaycan adlari,
onlarin izahli gorhi, illor ve adlar tizrs statistik gostericileri barade malumatlar alde eda
bilarlar.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin névii: interaktiv

2.2. Elektron xidmat iizre 6danis: 6danissiz

2.3. Elektron xidmatin istifadacilari: fiziki ve hiiquqi soxslar.

24. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri: http:/www.e-gov.az;
http://exidmet.justice.gov.az

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:

Internet tinvani: http://www.e-gov.az ; http://www.justice.gov.az
Elektron pogt: contact@justice.gov.az ; notvva@justice.gov.az
Telefon: (+99412) 430 09 77 / (+99412) 404 42 81
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2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi iiciin talob olunan senadlar ve onlarin taqdim
olunma formasi: Elektron xidmatdoan istifads etmak ti¢lin heg bir sanad taleb olunmur.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi ii¢iin inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv novlii elektron xidmaotlor istifadacilar {iciin daim agiqdir ve miiraciat
edilmasi har hansi gaydada mahdudlasdirila bilmaz.

3.2. Interaktiv elektron xidmetlar iiciin sorgu: Istifadeci he¢ bir senad teqdim
etmadan sistema daxil olaraq onu maraqlandiran ad: ve hamin adin kisi va ya qadin cinsina
aid olmas1 barade malumati daxil edarak adla bagl izahli sarh ve statistik gostericilerin
barade moalumatlardan istifade edir. Istifadeci hemginin miiracistini ayri-ayri illor
¢arcivasinde mahdudlasdira bilor.

3.2.1. Sorgunun formalagdirilmasi: Informasiya sisteminin miivafiq pencerasinde
istifadaci onu maraqglandiran adi1 ve hemin adin kisi ve ya qadin cinsine aid olmas: barads
molumati daxil ederak onun izahli sarhi ve homin adla bagh statistik gostoricilorin slda
olunmasi tiglin miiraciat edir.

3.2.2. Sorgunun gabulu: Sorgu gebul olundugu taqdirds istifadagiye derhal miivafiq
molumatlar teqdim olunur.

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi: Sorgu gobul olundugu
toqdirds istifada¢inin monitorunda onu maraqlandiran malumatlar taqdim olunur.

3.3.1. Sorgunun yerina yetirilmasindan imtina hallar:: Istifadaci, ad1 ve ya adin hansi
cinsa aid oldugunu sahv gosterdikds sorgunun naticesi kimi malumatin askar olunmamasi
geyd olunur. Seshv mealumatin daxil edilmasi istifadaginin yeniden sorgu vermasine mane
olmur.

3.3.2. Sorgunun qobulu: Istifadeci terefinden miivafiq melumat diizgiin daxil
edildikds, sorgu gebul olunur.

3.4. Sorgunun icrast: Istifadoci elektron xidmet vasitesilo maraqlandigi ad barada
izahli sorh vo illor tizro statistik malumatlari alde eds bilor. Bununla yanasi hazirda
Azarbaycan Respublikasinda hemin adi dastyan sexslarin timumi say1 ile tanis ola biler.

3.4.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciimladan masul saxs haqqinda malumat:

1. Adlarin izahl1 sorhi;

2. Il daxilinde adlar iizre statistik gostericiler;

3. Adin illar izro statistikasi;

4. Ad1 dasiyan saxslarin sayi.

Inzibati emaliyyatlarin hayata kegirilmasine Qeydiyyat ve notariat bas idarasinin
Dovlet reyestrlari idarasi masuldur.

3.4.2. Har bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilms miiddati va ya
maksimal yerina yetirilmo miiddati:
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1. Adlarin izahli gorhi: Istifadegi miivafiq saheye maraqlandig1 ad1 yazir, zoruri
oldugu hallarda axtarigin parametrloarini daqiqlesdirir ve axtaris diiymasini vuraraq hemin
ad baradea malumat cadvalini generasiya edir. Axtarigin parametrlorine uygun olaraq proses
istifadaginin taleb olunan malumatlar: daxil etmasinden ve bunun informasiya sistemindae
emali miiddatinden asilidur.

2. Il daxilinde adlar iizro statistik gostericilor: Istifadegi maraqlandig ili
siyahidan segir, adin kisi ve ya qadin cinsinse aidiyyatmi miisyyanlasdirir ve axtaris
diiymoesini vuraraq hamin il tizro miivafiq cinse aid olan biitiin adlarin statistik
molumatlarini shate edan cadvali generasiya edir. il arzinde dogulan usaglarm ve verilan
adlarin coxlugundan asili olaraq proses istifadoaginin telob olunan mslumatlar1 daxil
etmasindan ve bunun informasiya sisteminde emal1 miiddastindan asilidir.

3. Adimn illor iizre statistikast: Istifadagi maraqlandig1 adi miivafiq sahaye daxil
edir vo axtaris diiymesini vuraraq bu adin ve ona oxsar adlarin illor {izre statistik
molumatlarini ehtiva eden cadvali generasiya edir. Proses adin ve ona oxsar adm
coxlugundan asili olaraq istifadaginin taleb olunan malumatlar1 daxil etmasinden ve bunun
informasiya sisteminde emali miiddstinden asilidir.

4. Ad1 dagtyan gexslorin sayt: Istifadegi maraqlandigi adi miivafiq sahaye daxil
edir ve axtaris diiymesini vuraraq hazirda Azerbaycan Respublikasinda bu ada malik
soxslorin say1 generasiya olunur. Hemin adli sexslerin saymdan asili olaraq proses
istifadacisinin taleb olunan malumatlar1 daxil etmasindan ve bunun informasiya sisteminda
emal1 miiddatinden asilidur.

3.4.3. Inzibati ameliyyatda istirak edan digar dévlat qurumu haqqinda malumat: 2
Yoxdur

3.4.4. Har bir inzibati prosedurun naticasi:

1. Adlarin izahli sgerhi: Istifadeci generasiya olunmus codvelde gostorilon
molumatlarla tanis olur.

2. Il daxilinde adlar iizro statistik gostoriciler: Istifadaci generasiya olunmus
cadvalda har hansi bir ad:1 se¢cdikds bu adin ve ona oxsar digar adlarin illor {izro statistik
moalumatlari vae bu ad1 hazirda dasiyan sexslarin timumi sayin gora bilar.

3. Adin illar tzre statistikasi: Codveldoki moalumatlarin illor, adlar tizre
yerlagmasina gors bilar.
4. Ad1 dastyan soxslorin sayi: Istifadaci generasiya olunmus cadvelde gostarilon

molumatlarla tanis olur.

3.5. Elektron xidmatin yerina yetirilmasine nazarat: Elektron xidmatin yerins
yetirilmasine nazarati Azerbaycan Respublikas1 Odliyye Nazirliyinin Qeydiyyat ve notariat
bas idarasi hayata kegirir.

3.5.1. Nazarat formasi: Daxil olan miiraciatlorin avtomatlasdirilmis rejimde togkil
olunmus miitemadi monitoringji.

3.5.2. Nozarat qaydas:: Monitoring naticesinde  miiracistlorin  gebuluy,
cavablandirilmasinin miiddati ve prosesin tamligi izlenilir, bas veran nogsanlar barads
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hesabatlar tortib olunur. Hemin hesabatlar sistemin foaliyyotine moasul olan sexslar
torafinden daim izlenilir.

3.6. Elektron xidmoatin gostarilmasi iizro miibahisalar: Elektron xidmatlarin
gostarilmasine gors Odliyys Nazirliyinin Qeydiyyat ve notariat bas idaresi mesuliyyet
dasiyir.

3.6.1. Istifadacinin sikayat etmok hiiququ haqqinda malumat: Istifadaci elektron
xidmatls bagli onu razi salmayan istanilon masale barada yuxari salahiyyatli orqana (vazifali
soxsd) inzibati qaydada ve mahkamays sikayat eds bilor.

3.6.2. Sikayotin asaslandirilmasi ve baxilmasi ii¢iin lazim olan informasiya: Sikayat
kagiz tizerinde va elektron qaydada tortib oluna biler. Kagiz izerinda sikayet Odliyye
Nazirliyinin pogt tinvanina, elektron sikayet iss bu reqlamentin 2.5-ci bandinds gosterilon
poct invanina gondarilmalidir. Sikayetds vetondasin adi, atasinin adi, soyads, tinvani, pogt
va ya elektron poct tinvani, yaxud islediyi yer gosterilmalidir.

3.6.3. Sikayatin baxilma miiddsti: Sikaysts 15 giin arzinde baxilmalidir. Slave
Oyranilmasi vo yoxlanilmasi taleb edilon sikayatlara isa 30 giin miiddatinds baxilir.
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ISTIFADO OLUNMUS MONBO SONODLORININ SiYAHISI

1. 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N ndmrali Azsrbaycan Respublikas: ©dliyye Nazirliyinin Kollegiya garar1

QORARA EDILMIS DOYISIKLIK VO OLAVOLORIN SiYAHISI

1 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N nomrali Azerbaycan Respublikast Odliyye Nazirliyinin Kollegiya

gorart ilo “Azarbaycan adlar1 barade molumat slds edilmasi iizre inzibati reqlament”inin 1.3-cii bandin
dordiincii abzasinda “Doévlat orqanlarinin” sozlerinden sonra “ve Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti
torafindan yaradilan publik hiiquqi saxslarin” s6zlori alave edilmisdir.

2 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N noémrali Azarbaycan Respublikas1 9dliyye Nazirliyinin Kollegiya

gorar1 ilo “Azarbaycan adlari barade mslumat slde edilmesi iizro inzibati reqlament”inin 3.4.3-cii
yarimbandinda “dévlat orqan1” sozlari “doévlat qurumu” sozlari il avez edilmisdir.
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