AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ ODLIYYO NAZIRLIYI
KOLLEGIYA QORARI

28 sentyabr 2012-ci il Ne 23-N

“Sahibkarliq sahasinda aparilan yoxlamalarin vahid malumat reyestrindon malumatin
alda edilmasi iizra inzibati reqlament”in tasdiq edilmasi barada

“Dovlat orqanlarmin elektron xidmatlar gostermasinin tegkili sahasinds bazi tadbirler
haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 nomrali
Farmaninda doyisiklik edilmasi barada” Azarbaycan Respublikas1 Prezidentinin 2012-ci il 6
iyul tarixli 676 nomrali Fermaninin icras1 magsadi ile “Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys
Nazirliyi haqqinda 9sasnama”nin 19-cu bandini rahbar tutaraq Kollegiya

QORARA ALIR:

1. “Sahibkarliq sahesinde aparilan yoxlamalarin vahid mslumat reyestrinden
molumatin slds edilmasi tizre inzibati reqlament” tasdiq edilsin (slave olunur).

2. Bu Qerarmn Hiiquqi Aktlarin Dovlst Reyestrine daxil edilmasi temin olunsun
(A.Oliyev).

3. Qorar aidiyyati adliyye orqanlaria gondarilsin.

Azarbaycan Respublikasinin
adliyys naziri
I daracali dovlat adliyya miisaviri Fikrot Mammadov



Azoarbaycan  Respublikasinin  9dliyya
Nazirliyi Kollegiyasimin 2012-ci il 28
sentyabr tarixli 23-N nomrali Qorar ile
tosdiq edilmisdir

Sahibkarliq sahasinda aparilan yoxlamalarin vahid malumat reyestrindan malumatin
alda edilmasi iizrs inzibati reqlament

1. Umumi miiddsalar

1.1. Elektron xidmsatin adi: Sahibkarliq sahesinds aparilan yoxlamalarin vahid
moalumat reyestrinden meslumat alds edilmasi.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Sahibkarliq faaliyysti subyektlori olan fiziki ve
hiiquqi sexslara sorgu ssasinda onlara dair yoxlamalar ve neticalari barade malumatin
toqdim olunmasindan ibaratdir.

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asasi:

- “Informasiya alde etmak haqqinda” 30 sentyabr 2005-ci il tarixli 1024-1IQ némrali
Azarbaycan Respublikasinin Qanununun 6-c1 vo 10-cu maddalari;

- Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 2011-ci il 15 fevral tarixli 383 nomrali
Formani ilo tesdiq edilmis “Sahibkarliq sahasinde aparilan yoxlamalarin vahid melumat
reyestrinin formasi ve aparilmasi qaydas: haqqinda 9sasnama”nin 5.6-c1 bandlari;

- “Dovlet orqanlarinin va Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti tarafindon yaradilan
publik hiiqugi saxslorin elektron xidmatler gostermasinin tegkili sahesinds bazi tedbirler
haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 nomrali
Formani, Nazirler Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 nomrali gerarina uygun olaraq
hazirlanmigdir.

1.4. Elektron xidmati gostoran dovlat qurumunun adi: Azarbaycan Respublikasinin
9dliyye Nazirliyi

1.5. Elektron xidmatin digar icracilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyesi: Elektron xidmat tam
avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati: Xidmatin icra miiddati istifadag¢inin talob olunan
molumatlar1 daxil etmasindan ve bunun informasiya sisteminds emali miiddatinden asilidir.

1.8. Elektron xidmatin gosterilmasinin naticesi: Sahibkarliq faaliyyati subyektlori
olan fiziki va hiiquqi soxslar 6zlarine dair illik yoxlama planlari, hamginin kegirilon yoxlama
barade malumat slds eds, bu yoxlamalarla slagadar xiisusi qeydleri aparir.

2. Elektron xidmatin gostorilmasinin hayata kegirilmasi

2.1. Elektron xidmatin névii: interaktiv

2.2. Elektron xidmat iizro 6danis: 6donissiz

2.3. Elektron xidmatin istifadacileri: Sahibkarliq fealiyyati subyektlari olan fiziki ve
hiiquqi sexslardir.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri: http://www.e-gov.az;
http://exidmet.justice.gov.az

2.5. Elektron xidmat barode malumatlandirma:



http://www.e-gov.az/
http://www.justice.gov.az/

Internet tinvani: http://www.e-gov.az ; http://www.justice.gov.az
Elektron pogt: contact@justice.gov.az ; notvva@justice.gov.az
Telefon: (+99412) 430 09 77 / (+99412) 404 42 81

2.6. Elektron xidmatin gostorilmasi ii¢iin talob olunan sanadlar va onlarin taqdim
olunma formasr: Elektron xidmsetin goOsterilmasi tiglin soxsiyyat vesiqesi ve dovlest
geydiyyat1 haqqinda seshadatnams telsb olunur.

2.6.1. Elektron xidmoatin gosterilmasi iiciin telab olunan sanadlar dovlat
qurumlarimin informasiya ehtiyatinda olduqda: Elektron xidmoatden istifade etmok tiglin
sahibkarliq fealiyyati subyekti kimi ugota duran fiziki ve ya hiiquqi sexsin vozifali soxsi
saxsiyyet vasigesinden onun fardi identifikasiya nomrasi, dogum tarixi, eloco deo vergi
Odayicisi kimi geydiyyata alinmasmin tarixi barade melumati daxil etmslidir. Bununla
yanasi istifadagi 6ziliniin elektron pogt tinvani barade malumat toqdim etmalidir.z

Qeydlar: Sahibkarliq sahessinde aparilan yoxlamalarin vahid mslumat reyestrindes
istifadagi kimi geydiyyata alinmasi iiciin elektron orize formas: onlayn qaydada tartib
olunaraq gondarilir.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi ii¢iin inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv novlii elektron xidmaotlor istifadacilar {iciin daim agiqdir vo miiraciat
edilmasi har hansi1 gaydada mahdudlasdirila bilmaz.

3.2. Interaktiv elektron xidmatlar iiciin sorgu:

Sahibkarliq fealiyyati subyektinin niimayandasi fardi identifikasiya nomrasi, dogum
tarixi, elektron poct {invani elaco do vergi 6dayicisinin eynilogdirma némrasi (VOEN) ve
dovlst geydiyyata alinma tarixini daxil edarak istifadagi ad1 va sifra alir ve 6zii ils slagedar
aparilmis yoxlamalarla bagli malumat bazasina daxil olaraq, homin malumatlardan istifada
edir.

3.2.1. Sorgunun formalasdirilmast: Informasiya sisteminin miivafiq pancerasinda
sahibkarliq fealiyyati subyektinin niimayendasi terefinden onun fordi identifikasiya
nomrasi, dogum tarixi, elektron pogt tinvani elaco do vergi Odoyicisinin eynilosdirma
némrasi (VOEN) vo dovlet qeydiyyata alinma tarixi daxil edilorok sistem istifadegisi kimi
geydiyyata alinmas ti¢lin miiraciat olunur.

3.2.2. Sorgunun qabulu: Sorgu qebul olundugu teqdirds istifadaginin elektron
tinvanina onun istifadagi ad1 ve xtisusi sifrasi gondarilir.

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

Sahibkarliq faaliyyati subyekti istifadaci adin1 ve sifreni daxil etdikden sonra 6ziiniin
xtisusi pancarasina daxil olur ve elektron xidmatdan istifads edir.

3.3.1. Sorgunun yerina yetirilmasindan imtina hallart: Istifadaci ad1 ve ya sifre sehv
daxil edildikds, hamginin istifadaci diger sahibkarliq faaliyysti subyekti barade molumat
daxil etmoak istodikde sistem tarafinden sorgunun yerins yetirilmasinden imtina edilir.
Sorgunu yerins yetirmakden imtina istifada¢inin yeniden sorgu vermasine mane olmur.

3.3.2. Sorgunun gabulu: Istifadaci ad1 ve ya sifre diizgiin daxil edildikds, sorgu qobul
olunur.

3.4. Sorgunun icras::

Sahibkarliq fealiyyati subyekti elektron xidmat vasitasilo 6zii barads kegirilon biitiin
yoxlamalar barads timumi ve ya har bir yoxlama barada ayriligda malumat aldas edir.
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3.4.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciimladan masul saxs haqqinda malumat:

1. Yoxlamalar barads dovri hesabat;
2. Hor bir yoxlama barads melumatin ayriligda nezsrden kecirilmasi;
3. Mk yoxlama planlari barode mealumatin nazardan kegirilmasi;

Inzibati amaliyyatlarin hayata kegirilmasine gors Qeydiyyat ve notariat bas idarasinin
Dovlet reyestrlari idarasi masuliyyet dasiyir.

3.4.2. Har bir inzibati amsliyyatin mazmunu, yerina yetirilma miiddati va ya
maksimal yerina yetirilmos miiddati:

1. Yoxlamalar barads dovri hesabat: Istifadaci hesabat dévriiniin baslangic ve sona
catma tarixini daxil edarak, homin miiddat orzinds kegirilon biitiin yoxlamalar barads
baslica moelumatlar1 sks etdiren cedveli generasiya edir. Hesabat dovriine daxil olan
yoxlamalarin saymna uygun olaraq proses istifadacinin tsleb olunan mslumatlar1 daxil
etmasindan va bunun informasiya sisteminde emali miiddstinden asilidir.

2. Hoer bir yoxlama barade malumatin ayriliqda nazerden kegirilmasi: Istifadaci
xiisusi axtaris panceresinds yoxlama kodunu va ya yoxlamann istenilon diger gostericisini
daxil edarak axtaris edir. Axtaris naticosinde bir ne¢o yoxlama askar edildikde axtarisin
parametrlori daqiqlasdirilir. Axtaris prosesi istifadaginin telob olunan mslumatlar: daxil
etmasinden va bunun informasiya sisteminds emali miiddstinden asilidir.

3.  Illik yoxlama planlari barade malumatin nazerden kegirilmasi: Istifadeci hesabat
dovriiniin baglangic ve sona catma tarixini daxil edersk, homin miiddst iizrs yoxlama
planlarin1 aks etdiron cadveli generasiya edir. Yoxlama planina daxil olan malumatlarin
saymdan asili olaraq proses istifadecinin telsb olunan melumatlar1 daxil etmasinden va
bunun informasiya sisteminds emali miiddatindan asilidir.

3.4.3. Inzibati amsliyyatda istirak edan diger dévlat qurumlari hagqinda malumat:
Yoxdur.

3.4.4. Har bir inzibati prosedurun naticasi:

1.  Yoxlamalar barads dévri hesabat: Istifadagi generasiya olunmus hesabata daxil
olan gostaricileri doayisdirir, hesabat1 ¢ap edir.

2. Hbar bir yoxlama bareade mslumatin ayriligda nazerden kegirilmasi: Yoxlama
askar oldugdan sonra istifada¢i hamin yoxlama ilo alagadar reyestrde 6z geydlorini aparir
vo reyestrdan ¢ixarisi ¢ap edir.

3. 1llik yoxlama planlari barade molumatin noazarden kegirilmosi: Istifadaci
generasiya olunmus yoxlama planinin gostericilarini dayisdirir ve yoxlama planmin icras:
ilo bagli malumatlar1 aldas edir, biitiin bunlari ¢ap edir.

3.5. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarst:

Elektron xidmsatin yerina yetirilmasine nezareti Azarbaycan Respublikas1 9dliyye
Nazirliyinin Qeydiyyat vo notariat bas idarasi hayata kegirir.

3.5.1. Nazarat formasy: Daxil olan miiraciatlorin avtomatlagdirilmis rejimds togkil
olunmus miitemadi monitoringi.

3.5.2. Nozarat qaydasi: Monitorinqg noaticesinde miiracistlor barade toplanilan
molumatlar xiisusi mentiqi sxemlar {izorinde islonilmis proqram teminati vasitasila
yoxlanilir, miiracistlorin tamlig1 ve cavablarm verilma siiretine dair eloca ds icra zamani bag
veran noqgsanlar barads hesabatlar tartib olunur. Homin hesabatlar sistemin foaaliyyatina
moasul olan soxslor torafindon daim izlanilir.

3.6. Elektron xidmatin gostarilmasi iizro miibahisalar:



Elektron xidmatlorin gosterilmasine gors Odliyye Nazirliyinin Qeydiyyat veo notariat
bas idarasi masuliyyet dasiyir.

3.6.1. Istifadacinin sikayet etmak hiiququ haqqinda malumat: Istifadaci elektron
xidmatls bagl onu razi salmayan istenilon masala barads yuxari salahiyyatli orqana (vazifali
soxso) inzibati qaydada ve mahkamayo sikayat eda bilar.

3.6.2. Sikayotin asaslandirilmasi va baxilmasi ii¢iin lazim olan informasiya: Sikayaet
kagiz tizerinde ve elektron qaydada tortib olunur. Kagiz tizerinde sikayst Odliyya
Nazirliyinin poct iinvanina, elektron sikayet ise bu reqlamentin 2.5-ci bandinds gosterilon
poct tinvanina gondorilmalidir. Sikayatde vetendagin adi, atasinin adi, soyads, tinvani, pogt
va ya elektron poct tinvani, yaxud isladiyi yer gosterilmalidir.

3.6.3. Sikayatin baxilma miiddsti: Sikaysts 15 giin arzinds baxilmalidir. Slave
Oyreanilmasi ve yoxlanilmasi teleb edilen sikaystlars ise 30 giin miiddstinds baxilir.



ISTIFADO OLUNMUS MONBO SONODLORININ SiYAHISI

1. 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N némrali Azarbaycan Respublikas: Odliyye Nazirliyinin Kollegiya qgarar1

QORARA EDILMIS DOYISIKLIK VO OLAVOLORIN SiYAHISI

1 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N nomrali Azarbaycan Respublikasi Odliyye Nazirliyinin Kollegiya
gerari ils “Sahibkarliq sahssinds aparilan yoxlamalarin vahid mslumat reyestrinden mslumatin slds edilmasi
tizro inzibati reqlament”in 1.3-cii bandinin dordiincii abzasinda “Dévlat orqanlarinin” sézlserinden sonra “va
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti tarafinden yaradilan publik hiiquqi sexslarin” sozleri alave
edilmisdir.

2 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N némrali Azsrbaycan Respublikasi Odliyye Nazirliyinin Kollegiya
gerari ils “Sahibkarliq sahssinds aparilan yoxlamalarin vahid meslumat reyestrinden mslumatin slds edilmasi
iizro inzibati reqlament”in 2.6.1 vo 3.4.3-cli yarimbandlerinds ismin miivafiq hallarinda “dévlat orqanlar1”
sOzloari ismin miivafiq hallarinda “dévlat qurumlar1” sdzlari ils evez edilmisdir.
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