AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ ODLIYYO NAZIRLIYI

KOLLEGIYA QORARI

29 avqust 2013-cii il Ne 11-N

“Oliim haqqinda vatandasliq vaziyysti aktinin dévlat qeydiyyat: iiciin miiraciatin

va sanadlarin gabulu iizrs inzibati reqlament”in tosdiq edilmasi barads

“Dovlet orqanlarmin va Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti tarafindon yaradilan publik
hiiquqi saxslarin elektron xidmatlar gostarmasinin tagkili sahasinds bazi todbirler hagqinda”
Azarbaycan Respublikas1 Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 nomrsli Formanina ve
Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 nomrali Qarar1
ilo tesdiq edilmis “Elektron xidmet novlerinin Siyahisi”’na uygun olaraq “Azearbaycan
Respublikasmin 9dliyys Nazirliyi hagqinda 9sasnama”nin 19-cu bandine asasen Kollegiya:

QORARA ALIR:

1. “Oliim haqqinda vetondasliq veziyyati aktinin dévlat qeydiyyati {igiin miiraciatin
va sanadlarin gabulu {izre inzibati reqlament” tasdiq edilsin (slave olunur).

2. Bu Qeararin Hiiqugi Aktlarin Dovlat Reyestrine daxil edilmasi temin olunsun
(A.Oliyev).

3. Qorar aidiyyeti adliyye orqanlarma gondarilsin.

Azarbaycan Respublikasinin
adliyys naziri
I daracali dovlat adliyya miisaviri Fikrot Mammadov
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Azarbaycan Respublikasimin 9dliyys
Nazirliyi Kollegiyasmin 2013-cti il 29 avqust
tarixli 11-N nomroli Qorari ilo
tosdiq edilmisdir

Oliim haqqinda vatendasliq veziyysti aktinin dévlst qeydiyyat1 ii¢iin miiraciatin vo

sanadlarin qabulu iizrs inzibati reqlament
1. Umumi miiddoalar

1.1. Elektron xidmatin adi: Oliim haqqinda vetendashq veziyyeti aktinin dovlet
geydiyyat: ticlin miiracistin va sanadlsrin gabulu.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmsat istifadaginin geydiyyat orqanina
getmadoan Oliimiin dovlet geydiyyati {iglin miiracistin ve senadlerin elektron formada
gebulu qaydalarin1 miisyyan edir.

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asasi:

- Azarbaycan Respublikasi Aile Macallasinin 159.1-ci ve 193-195-ci maddalari;

- "Azarbaycan Respublikasmin Ails Macallssinin tesdiq edilmasi, qlivveye minmasi va
bununla bagli hiiqugi tenzimleme masalalori haqqnda” Azsrbaycan Respublikas:
Qanununun tatbiq edilmasi baroada” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2000-ci il 6 mart
tarixli 297 nomroali Formaninin 2-ci hissasinin 4-cii abzasi;

- Azoarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2006-c1 il 18 aprel tarixli 391 nomrali
Formani ilo tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin ©dliyye Nazirliyi haqqmnda
Osasnama” nin 8.5-ci bandj;

- “Dovlet orqanlarmin va Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti tarafindon yaradilan publik
hiiquqi saxslarin elektron xidmatlar gostarmasinin tagkili sahasinds bazi tadbirler hagqinda”
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 ndmrali Formanimnin 2-ci
hissosi; 2

- Azoarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2003-cti il 31 oktyabr tarixli 145
nomrali Qorar1 ilo tesdiq edilmis “Vatondasliq vaziyyeti aktlarmin dovlet geydiyyati
Qaydas1”nin 1.4-cii bandi vo 8-ci hissesi;

- Azarbaycan Respublikas1 Nazirler Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr tarixli 191 nomrali
Qorar ilo tesdiq edilmis "Markazi icra hakimiyyati orqanlar1 va Azarbaycan Respublikasinin
Prezidenti tarafindon yaradilan publik hiiquqi saxslor terafinden konkret sahoalor tizro elektron
xidmatlar gosterilmasi Qaydalar1” ve “Elektron xidmat ndvlarinin Siyahis1”nin 3.9-cu bandi. 3

1.4. Elektron xidmati gostoran doévlet qurumunun adr: Azarbaycan Respublikasinin
9dliyys Nazirliyi

1.5. Elektron xidmatin digar icracilari: Yoxdur
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1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi: Elektron xidmat gisman
avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmotin icra miiddati: 1 is giinii.

1.8. Elektron xidmatin géstarilmasinin naticasi: Oliim haqqinda vetendashq voziyyeti
aktinin dovlst geydiyyati aparilir vo bu barade sehadatnameni gotiirmek tiglin istifadaci

geydiyyat orqanmna davat olunur.
2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin névii: interaktiv

2.2. Elektron xidmat iizre 6danis: 6donissiz

2.3. Elektron xidmatin istifadacilari: fiziki soxslar.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri: http://www.e-gov.az;
http://exidmet.justice.gov.az

2.5. Elektron xidmat barode malumatlandirma:

Internet invan: http://www.e-gov.az ; http://www.justice.gov.az

Elektron poct: contact@justice.gov.az / notvva@justice.gov.az

Telefon: (+99412) 430 09 77 / (+99412) 404 42 81

2.6. Elektron xidmatin gostorilmasi iiciin tolab olunan sanadlar va onlarin taqdim
olunma formasi:

2.6.1. Oliim haqqinda vatandasliq vaziyyeti aktinin dévlat qeydiyyatr ticiin istifadaci
torafindan elektron qaydada doldurulan arizaya 6lan soxsa aid asagidakilar salava olunur:

1. Azerbaycan Respublikasinin vetendasi olduqda, sexsiyyst vasigasinin seriya va
nomrasi, acnabi vo ya vatandasligi olmayan soxs olduqda isa sexsiyyat tosdiq edon senadin
nomrosi;

1.1. yetkinlik yasma catmamigsa dogum haqqinda sehadstnamanin seriya ve nomraesi;

1.2. harbi vezifali ve ya ¢agirisci olduqda harbi biletin skan edilmis surati

2. Olim haqqinda hokim arayisi vo ya feldser arayisinin (hokim sohadotnamasi
olmadiqda, 6liim faktini miioyyan edon mahkamao gotnamasi) skan edilmis surati;

Oliim haqqinda vetondashq veziyyati aktinin dévlat geydiyyati mahkeme gotnamasi
asasinda aparildigda yalniz mshkems gotnamsesinin skan edilmis surati tslsb olunur.
Qotnams ilo Olen soxsin eynilosdirilmasi miimkiin olmadigda bu reqlamentin 2.6.1-ci
yarmmbendinin 1-3-cii abzaslarinda nazardas tutulmus sanadlar taqdim edilir.

Istifadeci qeydiyyat orqanma galdikde bu reqlamentin 2.6.1-ci yarimbendinds

gostarilon senadlerin aslini taqdim etmalidir.

3. Elektron xidmatin gostorilmasi ii¢iin inzibati prosedurlar
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3.1. interaktiv novlii elektron xidmetler istifadagilor iiciin daim agiqdir ve miiraciat
edilmasi har hans1 qaydada mahdudlasdirila bilmaz.

3.2. Interaktiv elektron xidmatlar iiciin sorgu:

Istifadeci bu reglamentin 2.6.1-ci yarimbendinde qeyd olunanlar easasinda dliimiin
dovlat geydiyyat {igiin elektron arize formasina miivafiq malumatlar: slave edarak elektron
xidmatin toqdim edildiyi internet {invanina gondarir.

3.2.1. Sorgunun formalagdirnilmasi: Informasiya sisteminin miivafiq pencerasinds
istifadaci geydiyyat orqanini segir, dlon soxs haqqmnda asagida geyd olunan moelumatlari,
hamginin 6z adi, soyadi, atasinin adimi ve elektron pogt tinvanmi daxil edarak sorgunu
formalasdirir.

Olen soxs haqqinda talab olunan malumatlar: saxsiyyat vesiqesinin seriya ve ndmrasi
(seriya vo nomra daxil edildikds avtomatik olaraq ad, soyad, ata adi, dogum tarixi ve yeri
hagqinda meslumatlar daxil olur), milliyyati, ailo veziyysati, tohsili, is yeri, vezifasi, dldiiyii
tarix vo yer, olimiin sabobi, 6liim faktim1 tesdiq eden senadin ndmrosi, tarixi ve veren
orqanin adi.

3.2.2. Sorgunun gabulu: Sorgu internet sahifesine daxil oldugu giin geydiyyata alinr.
Sorgunun gabul edilmasi ilo bagli istifadaginin elektron pogtuna darhal bildiris gondarilir.

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

Istifadaci informasiya sisteminin miivafiq pencarasinda taleb olunan malumatlar1 daxil
edarak elektron xidmatdan istifads edir.

3.3.1. Sorgunun yerina yetirilmasinden imtina hallar:: Istifadagi terafinden toqdim
olunmus senadlards ¢atismazliglar (srize formasinin tam doldurulmamasi, bu reqlamentin
2.6.1-ci yarimbandinde aidiyyati olanlardan birinin ve ya bir negoesinin orizays olave
olunmamasi) askar edildikds, sorgunun yerins yetirilmasinden imtina edilir vo imtinanin
sobablari barads ariza¢inin elektron poctuna darhal malumat gondaorilir.

Elektron xidmatin gostarilmasindon imtina istifadaginin yeniden miiraciat etmasino
mane olmur.

3.3.2. Sorgunun gabulu: Istifadagi torafinden taqdim edilmis sanadlar bu reqlamentin
2.6-c1 bandinda gostarilanlars uygun oldugda sorgu qgebul olunur.

3.4. Sorgunun icrasi:

Istifadaci elektron xidmet vasitesilo aidiyyeti geydiyyat orqamini secorak, elektron
gaydada arize formasini doldurduqdan ve 2.6-c1 bandds gostarilonloeri gondardikden sonra
geydiyyat orqani tarafinden oliimiin dovlat geydiyyat1 aparilir.

3.4.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciimladen masul saxs haqqinda malumat:

— Orize va miivafiq senadler geydiyyat orqani torafinden gabul edilir;

— Mbalumatlar va sanadlar yoxlanilir;
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— Oliimiin dovlst geydiyyati haqqinda sshadstname (bundan sonra - sshadatnams)
hazirlanaraq onun toqdim edilmasi ii¢lin 6lan soxsin yaxin qohumu geydiyyat orqanina
davat olunur.

Elektron xidmatin icrasina gors aidiyyati gqeydiyyat orqanit masuliyyat dasiyur.

3.4.2. Har bir inzibati amsliyyatin mezmunu, yerinas yetirilms miiddati vo ya
maksimal yerina yetirilmo miiddati:

— Qeydiyyat orqaninin masul soxsi sanadlari va elektron arize formasini qobul edir;

— Mbolumatlarin diizgiinliiyli ve qanunvericiliyin telablarine uygun olub-olmamasi
geydiyyat orqanmin masul sexsi torafindon yoxlanilir;

— Sohadetname hazirlanaraq verilms vaxti ve yeri barada elektron pogt tinvani
vasitasils istifadagiys malumat verilir.

Inzibati amaliyyatlar geydiyyat orqani terafinden 1 is giinii miiddatinds icra edilir.

3.4.3. Inzibati amsliyyatda istirak edan digar dévlat qurumlart hagqinda malumat: s

Yoxdur.

3.4.4. Hoar bir inzibati prosedurun naticasi:

— Senadler va elektron ariza formasi gabul edilarak, ¢ap edilir;

— Mbslumatlarmn diizglinliiyi ve qanunvericiliyin tslsblerine uygun olub-olmamas:
yoxlanildiqdan sonra gshadstnama hazirlanmasi ticiin toaqdim edilir;

— Olmiis soxsin yaxin qohumu miivafiq geydiyyat orqanmna galerak sshadatnamani
alds edir. Bu halda o reqlamentin 2.6.1-ci yarimbandinda gostarilon ve 6lan saxsle qgohumluq
alagalarini tosdiq edon sonadlorin (miivafiq olaraq sexsiyyest vesigesi, dogum va ya nikah
haqqinda soehadatnamalar) aslini toqdim etmalidir.

3.5. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat:

Elektron xidmatin yerina yetirilmasine nazaresti Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys
Nazirliyi hoyata kegirir.

3.5.1. Nazaroatin formasi: Daxil olan miiracistlorin avtomatlasdirilmis rejimdes togkil
olunmus miitemadi monitoringi.

3.5.2. Nbazarotin qaydas:: Monitorinq noaticesinde  miiraciatlorin  gabuluy,
cavablandirilmasinin miiddati vo prosesin tamlig1 izlanilir, bas veran nogsanlar barada
hesabatlar tortib olunur. Hemin hesabatlar sistemin foaliyyetine moasul olan sexsler
torofindon daim izlonilir.

3.6. Elektron xidmatin gostarilmasi iizro miibahisalar:

Elektron xidmatin gostorilmesina gore Azarbaycan Respublikas: Odliyye Nazirliyinin
Qeydiyyat vo notariat bas idarasi masuliyyet dasiyir.

3.6.1. Istifadaginin sikayat etmak hiiququ haqqinda malumat: Istifadaci elektron
xidmatls bagl onu razi salmayan istanilon masale barads yuxari salahiyyaetli orqana (vazifali

soxs9) inzibati qaydada ve mahkemaoys sikayat eda bilar.
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3.6.2. Sikayatin asaslandirilmasi vo baxilmasi iiciin lazim olan informasiya: Sikayat
arizasi “Inzibati icraat hagginda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 74-cii maddasine
uygun olmalidur.

3.6.3. Sikayate baxilma miiddati: Sikayote “Inzibati icraat hagqinda” Azerbaycan

Respublikas1 Qanununun 78-ci maddasinds miisyyen olunmus miiddatds baxilir.
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ISTIFADO OLUNMUS MONBO SONODLORININ SiYAHISI

1. 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N némreli Azarbaycan Respublikas1 Odliyye Nazirliyinin Kollegiya
gerari

QORARA EDILMIS DOYISIKLIK VO OLAVOLORIN SiYAHISI

1 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N ndmrali Azsrbaycan Respublikas1 Odliyys Nazirliyinin Kollegiya
gorari ilo gararin preambulasinda “Dévlat orqanlarinin” sozlerinden sonra “va Azarbaycan Respublikasinin
Prezidenti tarafindan yaradilan publik hiiquqi saxslarin” sozlori alave edilmisdir.

2 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N némrali Azarbaycan Respublikasi Odliyye Nazirliyinin Kollegiya
gerar1 il “Oliim haqqinda vetendaslq veziyyesti aktinin dovlet geydiyyati ii¢iin miiraciatin vo sanadlarin
gebulu {iizra inzibati reqlament”inin 1.3-cii bandinin besinci abzasinda “Dévlat orqanlarinin” sozlerindsn
sonra “va Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti tarafindan yaradilan publik hiiquqi saxslarin” sozlari

olavo edilmigdir.

3 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N némrali Azarbaycan Respublikas: Odliyye Nazirliyinin Kollegiya

gerar ilo “Oliim haqqinda vatendashq veziyyeti aktinin dovlet geydiyyati {iciin miiraciatin ve senadlarin
gebulu iizre inzibati reqlament”inin 1.3-cii bandin yeddinci abzasinda “Markazi icra hakimiyysti orqanlar1”
sozlarindan sonra “va Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti torafinden yaradilan publik hiiquqi soxslor”
sozleri alave edilmigdir.

4 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N némrali Azarbaycan Respublikasi Odliyye Nazirliyinin Kollegiya
gerar ilo “Oliim haqqinda vetendashq veziyyeti aktinin dovlet geydiyyati {iglin miiracistin ve sanadlorin
gebulu {iizre inzibati reqlament”inin 3.4.3.-cii yarimbandinds “dévlat orqanlar1” sozlari “dévlst qurumlart”

sozlori ilo avoz edilmisdir.
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