AZORBAYCAN RESPUBLIKASI ODLIYYD NAZIRLiYi KOLLEGIYASININ
QORARI

QORAR Ne 27-N
Baki sohari “29” noyabr 2012-ci il

“Dogum haqqinda vatandasliq vaziyyati aktinin dévlat qeydiyyati ii¢iin miiraciatin
va sanadlarin gabulu iizrs inzibati reqlament”in tosdiq edilmasi barada

“Dovlat organlarinin elektron xidmatlor gostermasinin toskili sahasinds bazi
todbirlor hagqinda” Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429
nomrali Formaninda dayisiklik edilmasi barada” Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin
2012-ci il 6 iyul tarixli 676 nomrali Formaninin icrast maqgsadi ilo “Azarbaycan
Respublikasinin 9dliyye Nazirliyi haqqinda Osasnama”nin 19-cu bandine asasen
Kollegiya

QORARA ALIR:

1. “Dogum haqqinda vetondasliq veziyysti aktinin dovlet geydiyyati {igiin
miiracistin vo senadlorin gebulu iizre inzibati reqlament” tosdiq edilsin tosdiq edilsin
(elave olunur).

2. Bu Qorarin Hiiquqgi Aktlarin D6vlst Reyestrino daxil edilmoasi tomin olunsun
(A.Oliyev).
3. Qorar aidiyyeti adliyye orqanlarina gondarilsin.

Azarbaycan Respublikasinin
adliyys naziri
I daracali dovlat adliyya miisaviri Fikrat Mommadov

Azarbaycan Respublikasinin Odliyya
Nazirliyi Kollegiyasinin 2012-ci il 29 noyabr
tarixli 27-N nomrali Qarar1 ila tasdiq
edilmisdir



Dogum haqqinda vatondasliq vaziyyati aktinin dévlat qeydiyyat: iiciin miiraciatin vo
sanadlarin gqabulu iizre inzibati reqlament

1. Umumi miiddaalar

1.1. Elektron xidmsatin adi: Dogum haqqinda vatendashq veziyysti aktlarinin
dovlest geydiyyati tiglin miiracistin va sanadlerin gabulu.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Istifadoci qeydiyyat orqanina getmoadon
dogumun geydiyyati iigiin elektron miiraciat formasini elektron qaydada doldurur.

1.3.1. Azarbaycan Respublikas: Aila Macallasinin 166-170-ci maddalari;

1.3.2. “Azarbaycan Respublikasimin Ailo Macallasinin tasdiq edilmasi, qiivvaya minmasi va
bununla bagl hiiquqi tonzimloma masalalori hagqinda” Azarbaycan Respublikas: Qanununun
totbiq edilmasi barada” 6 mart 2000-ci 1l tarixli 297 nomrali Azarbaycan Respublikast
Prezidentinin Farmani;

1.3.3. “Informasiya alda etmok hagqinda” 30 sentyabr 2005-ci il tarixli 1024-11Q némrali
Azarbaycan Respublikasinin Qanununun 6-c1 va 10-cu maddalori;

1.3.4. Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 2006-c1 il 18 aprel tarixli 391 nomrali
Formanmi ila tasdiq edilmis “Azorbaycan Respublikasimin Odliyya Nazirliyi  hagqinda
Osasnama”’nin 8.5-ci bandi;

1.3.5. “Dévlat orqanlarinin va Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti tarafindon yaradilan
publik hiiquqi saxslarin elektron xidmatlor gostarmasinin taskili sahasinda bazi tadbirlor haqqinda”
Azarbaycan Respublikast Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 nomrali Farmanimin 2-ci
hissasi;

1.3.6. Nazirlar Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 noémrali Qarart ila tasdiq edilmig
“Morkazi icra hakimiyyati orqanlari va Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti tarafindon
yaradilan publik hiiquqi saxslor torafindon konkret sahalor iizra elektron xidmatlar gostorilmasi
Qaydalar1” va “Elektron xidmat novlarinin Siyahist”nin 3.13-cii bandim

1.4. Elektron xidmati gostaran dévlst qurumunun adr: Azarbaycan
Respublikasinin Odliyye Nazirliyi

1.5. Elektron xidmatin digar icracilar1: Yoxdur

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi: Elektron xidmat gisman
avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmotin icra miiddati: 2 giin.

1.8. Elektron xidmatin gostorilmasinin naticasi: Dogum haqqinda vetendashq
vaziyyaeti aktlarinin dovlet geydiyyat1 aparilir ve saxs senadi gotiirmak iiglin geydiyyat
orqanina davet olunur.=

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmasi
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2.1. Elektron xidmatin névii: interaktiv

2.2. Elektron xidmat iizrs 6danis: 6donissiz

2.3. Elektron xidmatin istifadagilari: fiziki soxslar.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri: http://www.e-
gov.az; http://exidmet.justice.gov.az

2.5. Elektron xidmat barade mslumatlandirma:

Internet iinvani: http://www.e-gov.az ; http://www justice.gov.az

Elektron pogt: contact@justice.gov.az / notvva@justice.gov.az

Telefon: (+99412) 430 09 77 / (+99412) 404 42 81

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi ii¢iin talab olunan sanadlar va onlarin taqdim
olunma formasi: Elektron xidmatdaen istifads etmok ti¢iin usagin dogumu haqqinda tibbi
sohadatnamonin, usaq tibb miiassisesindon kenarda dogulduqda, doguma komok
gostormis vo ya dogusdan sonra valideynlarin miiracist etdiyi hokimin verdiyi sanad,
usaq 6li dogulubsa, onun 6lii dogulmasi barads hokimin verdiyi senad ve ya usaq, ana
tibb miiassisasindon ¢ixmamisdan avval 6liibss, dogum va 6liim barads hokimin verdiyi
sonadin, hamginin ana nikahda olduqda nikah hagqinda sehadstnamenin skan edilmis
surati, valideynlorin saxsiyyatini tasdiq edon sanadin seriya va némrasi talob olunur. Homin
sonadlar elektron qaydada doldurulan arizaye slave edilir.&!

Soxs geydiyyat sobeasine gealdikda gostarilon senadlorin, aslini toqdim etmalidir.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi iiciin inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv novlii elektron xidmatlar istifadagiler {igiin daim agiqdir ve miiraciat
edilmasi har hansi qaydada meahdudlasdirila bilmaz.

3.2. Interaktiv elektron xidmetlar iiciin sorgu:

Istifadegi 2.6-c1 bandde qeyd olunanlar ssasinda dogumun geydiyyati iigiin
elektron arize formasinda miivafiq malumatlari daxil edir.

3.2.1. Sorgunun formalagdirilmasi: informasiya sisteminin miivafiq
pancarasinds istifadaci geydiyyat orqanini segir, valideynler haqqinda asagida qeyd
olunan msalumatlari, hemginin elektron poct iinvanimi daxil edersk sorgunu
formalagdirir.

Usaq haqqinda talsb olunan malumatlar: VESKS kodu (usagin dogumu haqqinda
tibbi sehadatnamada gosterilon “Vatandasin Elektron Saglamliq Kart1 Sistemi”ndaki 12
ragemli kod), doguldugu tarix, yer, cinsi, olii vo ya diri dogulmasi, neco usagin
dogulmasi, sayca neconci usagin olmasi, soyads, ad1 ve atasimin adi.

Ana va ata haqqinda talob olunan malumatlar: valideyn Azarbaycan Respublikasinin
vatandagt oldugda onun saxsiyyatini tasdiq edon sanadin seriya va nomrasi (seriya va nomra daxil
edildikds avtomatik olaraq ad, soyad, ata adi, dogum tarixi va yeri hagqnda malumatlar daxil
olur), vatandasligi, ata va anasimin milliyyati, yasayis yeri, is yeri va vazifasi, tahsili, ata haqqinda
geydin asasi¥
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Ogar valideyn acnabi va ya vatandashgr olmayan saxs olarsa “Digar” sahasi segilarak
miivafiq olaraq saxsiyyati tasdiq edan sonadin seriya va nomrasi, ad, soyad, ata adi, dogum tarixi
va doguldugu yer, vatandash$, ata va anasinin milliyyati, yasayis yeri, is yeri va vazifasi, tohsili,
ata hagqinda qeydin asas1 hissalari al ilo doldurulurs)

3.2.2. Sorgunun gabulu: Sorgu gabul olundugu toqdirdas istifadaginin elektron pogt
tiinvanina darhal bildiris gondarilir.

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

Istifadaci informasiya sisteminin miivafiq pencerasine daxil olub, taleb olunan
molumatlari daxil edarak elektron xidmatden istifads edir.

3.3.1. Sorgunun yerina yetirilmasindon imtina hallar: istifadaci tolob olunan
molumatlar: sehv daxil etdikda, homg¢inin saxsiyyati tasdiq edon sanad qiivvaden diisdiikde
sistem torafindon sorgunun yerina yetirilmasindon imtina edilir. Sorgunu yerina
yetirmoakdon imtina istifadaginin yeniden sorgu vermasine mane olmur.

3.3.2. Sorgunun qabulu: Istifadagi tolob olunan moalumatlar1 diizgiin daxil
edildikds sorgu gabul olunur.

3.4. Sorgunun icrasi:

Istifadagi elektron xidmat vasitasile aidiyyeti qeydiyyat orqanini segarok, elektron
qaydada orize formasini doldurduqdan ve 2.6-c1 bandds gosterilonlari gondardikden
sonra geydiyyat orqani terafinden dogumun qeydiyyati aparilir.

3.4.1. Ardial har bir inzibati amsliyyat, o ciimladon masul saxs haqqinda
malumat:

— Orizs ve miivafiq senadler geydiyyat orqani tarefinden gebul edilir;

— Mbalumatlar ve senadlar yoxlanilir;

— Dogum haqqinda sehadstname hazirlanaraq onun teqdim edilmosi
lictin saxs qeydiyyat orqanina davat olunur.

Elektron xidmatin icrasina gore aidiyyeti qeydiyyat orqam moasuliyyat dasiyar.

3.4.2. Har bir inzibati amsliyyatin mazmunu, yerina yetirilms miiddati va ya
maksimal yerina yetirilmo miiddati:

— Qeydiyyat orqaninin masul sexsi sanadlari ve elektron erize formasini gebul
edir;

— Mslumatlarin diizgiinlityii ve ganunvericiliyin tsleblarine uygun olub-
olmamasi geydiyyat orqaninin masul sexsi tarafinden yoxlanilir;

— Dogum haqqinda sshadstname hazirlanaraq elektron pogt tinvani
vasitesile verilme vaxt1 va yeri barada saxsa melumat verilir.

Inzibati emoaliyyatlar geydiyyat orqar terafinden 1 is giinii miiddatinda icra edilir.

3.4.3. Inzibati amoliyyatda istirak edan digoer dovlat qurumlari haqqinda
malumat: Yoxdur.”

3.4.4. Hoar bir inzibati prosedurun naticasi:

— Senadlar ve elektron erizs formasi gebul edilarak ¢ap olunur;
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— Mbolumatlarin diizgiinliiyi ve ganunvericiliyin taleblorine uygun olub-
olmamasi yoxlanildigdan sonra senad hazirlanmasi tigiin toqdim edilir;

— Saxs miivafiq gqeydiyyat orqanina galorak dogum haqqinda sehadatnameni
alds edir.

3.5. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina noazarat:

Elektron xidmatin yerine yetirilmasina nazarsti Azarbaycan Respublikas1 9dliyya
Nazirliyinin Qeydiyyat vo notariat bas idarasi hoyata kegirir.

3.5.1. Nazaratin formasi: Daxil olan miiraciatlorin avtomatlasdirilmis rejimda taskil
olunmus miitemadi monitoringi.

3.5.2. Nazaratin gaydasi: Monitoring naticasinda miiraciatlarin
gobuly, cavablandirilmasinin miiddati va prosesin tamlig1 izlanilir, bas veran ndgsanlar
barads hesabatlar tartib olunur. Homin hesabatlar sistemin faaliyyetine masul olan
soxslor torafindon daim izlanilir.

3.6. Elektron xidmatin gostarilmasi iizro miibahisalar:

Elektron xidmatlorin gosterilmasine gore Odliyye Nazirliyinin Qeydiyyat veo
notariat bas idaresi mesuliyyat dasiyir.

3.6.1. Istifadacinin sikayat etmak hiiququ hagqqinda malumat: Istifadagi elektron
xidmatls bagli onu razi salmayan istonilon masale barade yuxar: selahiyyetli orqana
(vozifali saxso) inzibati qaydada ve mahkemayo sikayet edo biloer.

3.6.2. Sikayatin asaslandirilmasi ve baxilmas: iiciin lazim olan informasiya:
Sikayet arizesi “Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 74-cii
maddasins uygun olmalidir.

3.6.3. Sikayatin baxilma miiddati: Sikaysts “Inzibati icraat hagqinda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun 78-ci maddasinds miiayyen olunmus miiddatds baxilir.

ISTIFADO OLUNMUS MONBO SONODLORININ SiYAHISI

1. 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 21-N némrali Azarbaycan Respublikas1 ©dliyys Nazirliyinin Kollegiyasi
Qorari

QORARA EDILMIiS DOYISIKLIK VO OLAVOLORIN SiYAHISI

(1131 oktyabr 2017-ci il tarixli 21-N némrali Azarbaycan Respublikas1 Odliyys Nazirliyinin

Kollegiyas1 Qarar1 ila “Dogum haqqinda vatandashq veziyysti aktinin dévlest qeydiyyat {igiin
miiraciatin ve senadlarin gabulu iizrs inzibati reqlament”nin 1.3-cii band yeni redaksiyada verilmisdir.
Ovvalki redaksiyada deyilirdi:
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2131 oktyabr 2017-ci il tarixli 21-N némrsli Azarbaycan Respublikas1 ©dliyye Nazirliyinin
Kollegiyasi Qarar1 ilo Dogum haqqinda vatandasliq vaziyyati aktinin dovlat qeydiyyati {i¢iin miiraciatin
va senadlarin gebulu iizre inzibati reqlament”nin 1.8-ci bandds, 3.4.1, 3.4.2 ve 3.4.4-cii yarimbandlarin
dordiincii abzaslarinda ismin miivafiq hallarinda “vatandas” sozii ismin miivafiq hallarinda “saxs” sozii
ilo avaz edilmisgdir.

8131 oktyabr 2017-ci il tarixli 21-N nomrali Azarbaycan Respublikasi ©dliyye Nazirliyinin
Kollegiyasi Qarari ilo Dogum haqqinda vatandasliq vaziyyati aktinin dovlet qeydiyyati {i¢iin miiraciatin
va sanadlarin gebulu {izra inzibati reqlament”nin 2.6-c1 bandin birinci climlssinds “valideynlarin
soxsiyyat vesiqalarinin seriya ve nomrasi (valideynlarinden biri, yaxud har ikisi acnabi va ya
vatandaslig1 olmayan saxs olduqda onlarin Azarbaycan Respublikasinda yasayis yeri iizra qeydiyyatda
olmasi barads sanad)” sozlari “valideynlarin saxsiyyatini tasdiq edan senadin seriya ve némrasi” sozlari
ilo avaz edilmisdir.

(131 oktyabr 2017-ci il tarixli 21-N némroli Azerbaycan Respublikasi Odliyys Nazirliyinin
Kollegiyasi Qarari ilo Dogum haqqinda vatandaglhq veziyyaeti aktinin dévlst geydiyyat: tigiin miiracistin
va sanadlarin gebulu {izrs inzibati reqlament”nin 3.2.1-ci yarimbandinin {i¢iincii abzas yeni redaksiyada
verilmigdir.

15131 oktyabr 2017-ci il tarixli 21-N némrsli Azarbaycan Respublikasi Odliyys Nazirliyinin

Kollegiyas1 Qorar1 ilo Dogum haqqinda vetendasliq vaziyyeti aktinin dovlst qeydiyyat1 {iciin miiraciatin
vo sanadlerin gobulu iizra inzibati reqlament”nin 3.2.1-ci yarimbendins dordiincii abzas slave
edilmisdir.

6131 oktyabr 2017-ci il tarixli 21-N némrali Azarbaycan Respublikasi Odliyye Nazirliyinin

Kollegiyas1 Qorar1 ilo Dogum haqqinda vetendagliq vaziyyeti aktinin dovlst qeydiyyat1 {iciin miiraciatin
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vo sanadlerin qebulu iizre inzibati reqlament”nin 3.3.1-ci yarimbandde “sexsiyyst vasiqasi” sozleri
“saxsiyyati tasdiq edan soanad” sozlori ilo avaz edilmisdir.

7131 oktyabr 2017-ci il tarixli 21-N némrali Azarbaycan Respublikasi Odliyye Nazirliyinin

Kollegiyas1 Qarari ilo Dogum haqqinda vatandashq veziyyaeti aktinin dovlat geydiyyat: tiglin miiracistin
va senadlarin gebulu iizrs inzibati reqlament”nin 3.4.3-cii yarimboanddae “doévlat orqanlar1” sozlari “dévlat
qurumlar1” sozleri ila avaz edilmisdir.
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