AZORBAYCAN RESPUBLIKASI ODLiYYD NAZIRLIYI KOLLEGIYASININ QORARI
QORAR Ne 9-N
Baki sahoari “29” avqust 2013-cii il

“Qeyri-kommersiya hiiquqi soxslarin vo-tohsil mitossiselorinin qeydiyyat
proseduru, adlari, elaco da qeydiyyata alinib-alinmamasi barade malumatin

verilmosi iizrs inzibati reqlament”in tesdiq edilmasi barada

“Dovlet orqanlarinin va Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti torafindan yaradilan publik
hiiquqi saxslarin elektron xidmatlar gostermesinin teskili sahasinda bazi tedbirlar haqqinda”
Azarbaycan Respublikas1 Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 nomrsli Formanina ve
Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 ndmrali Qoarar1
ilo tesdiq edilmis “Elektron xidmet novlerinin Siyahisi”na uygun olaraq “Azearbaycan
Respublikasinin 9dliyys Nazirliyi haqqinda ©sasnama”nin 19-cu bandine asasen Kollegiya:

QORARA ALIR:

1. “Qeyri-kommersiya hiiquqi soxslorin wo—tohsil—mitossiselorinin geydiyyati
proseduru, adlar, elace do geydiyyata alinib-alinmamasi barade malumatin verilmasi tizre
inzibati reqlament” tosdiq edilsin (slave olunur).

2. Bu Qerarin Hiiquqi Aktlarin Dovlst Reyestrine daxil edilmasi tomin olunsun
(A.Oliyev).

3. Qorar aidiyyati adliyye orqanlaria gondarilsin.

Azarbaycan Respublikasinin
adliyys naziri

I daracali dovlat adliyys miisaviri Fikrot Mammadov



Azarbaycan Respublikasimin Odliyya Nazirliyi
Kollegiyasimin 2013-cii il 29 avqust tarixli 9-N némrali
Qorart ila tasdig edilmisdir

Qeyri-kommersiya hiiquqi soxslarin vo-tohsil-miiossiselorinin qeydiyyat1 proseduru,
adlari, elaca da qeydiyyata alinib-alinmamasi barads malumatin verilmasi iizrs inzibati
reqlament

1. Umumi miiddsalar

1.1. Elektron xidmatin adr: Qeyri-kommersiya hiiquqi soxslorin wvo—+tohsil
mitessiselorinin qeydiyyati proseduru, adlari, elace da geydiyyata alinib-alinmamasi barads
moalumatin verilmasi.

1.2. Elektron xidmatin mezmunu: Qeyri-kommersiya hiiquqi soxslerin wo—tohsil
mitossisolorinin qeydiyyati proseduru, adlari, elacoe do geydiyyata alinib-alinmamasi barada
moalumatin slds edilmasi.s

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asasi: *

1.3.1. “Informasiya alda etmak hagqinda” Azarbaycan Respublikast Qanununun 6-ct va 10-cu
maddoalari;

1.3.2. “Hiiquqi soxslorin dovlat geydiyyat1 va dovlat reyestri haqqnda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununun 4-9-cu maddalari;

1.3.3. Azarbaycan Respublikast Prezidentinin 2006-c1 il 18 aprel tarixli 391 nomrali Farmani ila
tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Odliyya Nazirliyi haqqnda Osasnama”nin 9.9-cu va
9.12-ci bandlori;

1.3.4. “Ddévlat organlarimin va Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti tarafindon yaradilan
publik hiiquqi saxslorin” elektron xidmoatlar g0starmasinin tagkili sahasinda bazi tadbirlor haqqinda”
Azarbaycan Respublikast Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 némrali Farmaninin 2-ci hissasi;

1.3.5. Azerbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191
nomrali Qorar1 ilo tesdiq edilmis “Markeazi icra hakimiyyeti orqanlari “ve Azarbaycan
Respublikasinin Prezidenti terafinden yaradilan publik hiiquqi sexslar tersfinden konkret
sahoalor tizra elektron xidmatlor gosterilmasi Qaydalar1” ve “Elektron xidmat ndvlarinin
Siyahisi”nin 3.5-ci bandi.

1.4. Elektron xidmati gostaran dovlet qurumunun adi: Azarbaycan Respublikasinin
9dliyye Nazirliyi

1.5. Elektron xidmatin digar icracgilari: Yoxdur

1.6. Elektron xidmetin avtomatlasdirilma saviyyasi: Elektron xidmat tam
avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati: Xidmatin icra miiddoti istifadoci terafindon tolab
olunan malumatlarin informasiya sisteminde emali vaxtindan asilidir.

1.8. Elektron xidmatin géstorilmasinin naticesi: Istifadagilor qeyri-kommersiya
qurumunun vo-ya—tohsi-milessisesinin, xarici geyri-kommersiya qurumunun vo—ya—tohsil
mitossisosinin Azarbaycan Respublikasindaki niimayendslik ve ya filialinin dovlet
geydiyyatma alinmasi, reyestrden ¢ixarilmasi, tosis senadlarinde edilmis dayisikliklorin vo
geyde alinmis faktlarin sonraki doyisikliyinin geydiyyata alinmasi {i¢lin zaruri olan



sonadlar, miiraciat etmoa hiiququ olan soxslarin siyahisi ve 6denisler barads, elaco do homin
qurumlarin geydiyyata alinib alinmamasina dair mslumatlar: alds eds bilirlar.s

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmoasi

2.1. Elektron xidmatin névii: interaktiv

2.2. Elektron xidmat iizros 6donis: 6denissiz

2.3. Elektron xidmatin istifadacilari: fiziki ve hiiquqi soxsler.

2.4. Elektron xidmatin toqdim olunma yeri: http://www.e-gov.az;
http://exidmet.justice.gov.az

2.5. Elektron xidmat barade malumatlandirma:

Internet tinvanu: http://www.e-gov.az ; http://www justice.gov.az

Elektron pogt: contact@justice.gov.az / notvva@justice.gov.az

Telefon: (+99412) 430 09 77 / (+99412) 404 42 81

2.6. Elektron xidmatin gosterilmasi ii¢iin taloab olunan sanadlar va onlarin taqdim
olunma formasi: Elektron xidmoetden istifade etmak iig¢lin her hansi senadin taqdim
edilmasi taleb olunmur.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi ii¢iin inzibati prosedurlar

3.1. Elektron xidmat istifadagilor ii¢iin daim agiqdir ve miiracist edilmasi har hansi
gaydada mahdudlagdirila bilmaz.

3.2. Interaktiv elektron xidmatloar iiciin sorgu: Istifadaci hec bir sanad taqdim etmadan
sistema daxil olaraq onu maraqglandiran hiiquqi sexsin adin1 daxil edarak hoamin va ya oxsar
adli geyri-kommersiya hiiquqi soxsin weo—ya—tohsil—miiossisosinin qeydiyyata alinib
alinmamasina dair mslumatlardan istifads edir.

3.2.1. Sorgunun formalasdirilmasi: Xidmotin toqdim edildiyi internet {invanlarmin
miivafiq pencerssinde istifada¢i onu maraqlandiran hiiquqi soxsin adimi daxil edarak
sorgunu formalagsdirir.

3.2.2. Sorgunun gabulu: Sorgu gobul olundugu toqdirds istifadaciye dorhal miivafiq
molumatlar teqdim olunur.

3.3. Elektron xidmatin gostorilmasi va ya imtina edilmasi: Sorgu gebul olundugu
toqdirds istifadaginin monitorunda onu maraqlandiran maslumatlar teqdim olunur.

3.3.1. Sorgunun yerina yetirilmasinden imtina hallart: Istifadaci geyri-kommersiya
hiiquqi saxsin adini sehv daxil etdikde sorgu miivafiq melumatin askar olunmamasi ilo
naticalonacakdir. Sehv malumatin daxil edilmasi istifadaginin yeniden sorgu etmasine mane
olmur.

3.3.2. Sorgunun gobulu: Istifadeci terafinden miivafiq molumatlar diizgiin daxil
edildikda sorgu gabul olunur.

3.4. Sorgunun icrast: Istifadaci elektron xidmat vasitesilo onu maraqlandiran qeyri-
kommersiya hiiquqi saxsin qeydiyyati proseduru, adlari, eloco de geydiyyata alinib-
alimmamasi barade malumatlar: aldas edir.

3.4.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciimladan masul saxs haqgqinda malumat:

Qeyri-kommersiya hiiquqi saxsin qeydiyyati proseduru, adlari, eloco da geydiyyata
aliib-alinmamasina dair melumatin verilmasi.

Inzibati emoliyyatin hayata kegirilmasine Azerbaycan Respublikasi Odliyye



Nazirliyinin Qeydiyyat vo notariat bas idarasi masuldur.

3.4.2. Har bir inzibati amoliyyatin mezmunu, yerina yetirilmo miiddasti va ya
maksimal yerina yetirilmo miiddati:

Istifadeci miivafiq sahaye hiiquqi sexsin adim daxil edib axtaris diiymasini vuraraq
hamin ve ya oxsar adda geydiyyata alinan hiiquqi sexsin olub olmamasina dair malumat:
oldo edir. Prosesin icra miiddoti istifadoginin telob olunan molumatlar1 daxil etmosi vo
bunun informasiya sisteminds emali miiddatindan asilidir.

3.4.3. Inzibati amoliyyatda istirak eden diger dovlat qurumu haqqinda malumat:
Yoxdure

3.4.4. Hoar bir inzibati prosedurun naticasi: Istifadeci qeyri-kommersiya hiiquqi saxsin
geydiyyat1 proseduru, adlari, elaco do geydiyyata alinib-alinmamasina dair malumat alda
edir.”

3.5. Elektron xidmatin yerina yetirilmasine nazarat: Elektron xidmatin yerino
yetirilmasina nazaresti Azarbaycan Respublikas1 Odliyys Nazirliyinin Qeydiyyat ve notariat
bas idarasi hayata kegirir.

3.5.1. Noazaratin formasi: Daxil olan miiraciatlorin avtomatlasdirilmis rejimdas toskil
olunmus miitemadi monitoringi.

3.5.2. Nozarotin qaydasi: Monitorinq noaticesinde  miiracistlorin  gabuluy,
cavablandirilmasinin miiddati ve prosesin tamlig1 izlenilir, bas veran noqsanlar barada
hesabatlar tortib olunur. Hemin hesabatlar sistemin faaliyyetine masul olan gsoxsler
toraofindon daim izlanilir.

3.6. Elektron xidmatin gostorilmasi {iizro miibahisalar: Elektron xidmatin
gostarilmasina gors Azarbaycan Respublikast Odliyys Nazirliyinin Qeydiyyat ve notariat
bas idarasi masuliyyat dastyir.

3.6.1. Istifadacinin sikayst etmak hiiququ haqqinda malumat: Istifadaci elektron
xidmatls bagli onu razi salmayan istonilon masale barads yuxari salahiyyatli orqana (vazifali
soxs9) inzibati qaydada ve mahkemaoys sikayet eda bilar.

3.6.2. Sikayatin asaslandirilmasi ve baxilmaszi ii¢iin lazim olan informasiya: Sikayaot
kagiz tizarinds ve elektron qaydada tartib oluna biler. Kagiz tizerinds sikayet Azesrbaycan
Respublikasinin ©dliyys Nazirliyinin pogt invanina, elektron sikayaot isa bu reqlamentin 2.5-
ci bandinds gostarilon pogt tinvanina gonderilmalidir. Sikayetds vetendagin adi, atasinin
adi, soyads, tinvani, pogt va ya elektron pogt tinvani, yaxud isladiyi yer gostorilmalidir.

3.6.3. Sikaysts baxilma miiddati: Sikayete “Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun 78-ci maddasinds miiayyan olunmus miiddatds baxilir.



ISTIFADO OLUNMUS MONBO SONODLORININ SiYAHISI

1. 29 iyun 2017-ci il tarixli 16-N némrali Azarbaycan Respublikas1 9dliyys Nazirliyi Kollegiyasinin
Qorar

2. 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N némreli Azarbaycan Respublikas1 Odliyye Nazirliyinin Kollegiya
gerar1

QORARA EDILMIS DOYISIKLIK VO OLAVOLORIN SiYAHISI

1 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N némrali Azsrbaycan Respublikas1 Odliyys Nazirliyinin Kollegiya
gorari ilo qararin preambulasinda “Dévlat orqanlarinin” sozlerindan sonra “va Azarbaycan Respublikasinin
Prezidenti tarafindan yaradilan publik hiiquqi saxslarin” sozlori alave edilmisdir.

2 29 iyun 2017-ci il tarixli 16-N némrali Azarbaycan Respublikas1 Odliyys Nazirliyi Kollegiyasimnin Qarar1
ilo adindan va 1-ci hissadan “va tahsil miiassisalarinin” sozlari ¢ixarilmisdir.

329 iyun 2017-ci il tarixli 16-N némrsli Azarbaycan Respublikas1 Odliyye Nazirliyi Kollegiyasinin Qarari

ilo”Qeyri-kommersiya hiiquqgi sexslerin ve tohsil miisssisalorinin qeydiyyati proseduru, adlari, elocs da
geydiyyata alinib-alinmamasi barade malumatin verilmasi iizre inzibati reqlament”inin adindan, 1.1-ci, 1.2-ci
bandlardan “va tohsil miiassisalarinin” sozlori ¢ixarilmisdir.

4 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N némrali Azarbaycan Respublikas:1 Odliyys Nazirliyinin Kollegiya
gorar ila “Qeyri-kommersiya hiiquqi sexslorin geydiyyati proseduru, adlari, eloco do qeydiyyata alinib-
allmmamas1 barade moalumatin verilmasi {izro inzibati reqlament”inin 1.3-cii bandi yeni redaksiyada
verilmisdir.

avvalki redaksiyada deyilirdi:

529 iyun 2017-ci il tarixli 16-N némrsli Azarbaycan Respublikas1 9dliyys Nazirliyi Kollegiyasinin Qarari

ila”Qeyri-kommersiya hiiquqi soxslorin ve tehsil miisssisalerinin geydiyyati proseduru, adlari, elsce da
geydiyyata alinib-alinmamasi barads malumatin verilmasi iizre inzibati reqlament”inin 1.8-ci (har iki halda) ve
3.2-ci bandlardean “va ya tahsil miiassisasinin” sozlari ¢ixarilmisdir.

6 31 oktyabr 2017-ci il tarixli 20-N nomrali Azsrbaycan Respublikas1 9Odliyye Nazirliyinin Kollegiya
gerar: ils “Qeyri-kommersiya hiiquqi sexslerin geydiyyati proseduru, adlari, elsce de qeydiyyata alinib-
alinmamas1 barade malumatin verilmasi tizre inzibati reqlament”inin 3.4.3-cli yarimboandin “dévlat orqani1”
sozlari “dovlat qurumu” sozloari ile avaz edilmisdir.

729 iyun 2017-ci il tarixli 16-N némreli Azarbaycan Respublikas1 Odliyys Nazirliyi Kollegiyasinin Qorar1

ilo”Qeyri-kommersiya hiiquqi gexslerin ve tehsil miisssisalarinin geydiyyati proseduru, adlari, elaca da
geydiyyata alinib-alinmamas: barede malumatin verilmasi {izra inzibati reqlament”inin 3.3.1-ci yarimbandin
birinci ciimlasinda, 3.4-cii bandds, 3.4.1-ci yarimbandin ikinci abzasinda va 3.4.4-cii yarimbandda “sexsi va
tohsil miiassisasinin” sozlori “saxsin” sozii ile avez edilmisdir.
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